
 
    

 

 
 
 

 
“SCUOLA VIVA” 

Delibera di Giunta Regionale n. 204 del 10/05/2016 - Delibera di Giunta Regionale 
n. 328 del 06.06.2017 - Delibera di Giunta Regionale n. 445 del 11.7.2018 - 

Decreto Dirigenziale n. 783 del 08/07/2019 della Giunta Regionale 
    

 
Prot. n. 4104/6.9.b                                 Napoli, 18/12/2019 

 
     All’ Albo - Sede 

Al Sito web scolastico 

Agli Atti FSE/POR Campania 

 
Il Dirigente Scolastico 

 
EMANA 

 
In relazione al progetto Scuola Viva 4 - POR Campania FSE 2014-2020, si ritiene opportuno predisporre il 
seguente Regolamento per l’articolazione del piano degli interventi.  
Il Regolamento tiene conto delle indicazioni fornite dal Collegio dei Docenti, del Consiglio di Istituto, dalla 
RSU, soprattutto dalle Linee Guida allegate al bando della Regione Campania. 
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1 - ORGANIGRAMMA  
 

 Il Gruppo di Coordinamento del progetto “Scuola Viva” è in questa fase di avvio, composto da: 
Francesca de Luca, Liberata Sannino, Antonietta Fornaro (Dsga), Gaetano Marchesano (Ds). Dopo 
l’avvio, il Gruppo diventerà a composizione variabile, secondo le esigenze.  

 L’individuazione delle figure del progettista e del coordinatore è stata portata a termine in fase 
istruttoria e in sede di C.d.D.  

 Per le altre figure interne previste dal piano degli interventi, la selezione avverrà attraverso un 
avviso interno.  

 E’ PREVISTA LA SELEZIONE INTERNA DI:  
- n. 7 docenti tutor (per 30 ore ca.). Ai fini di una significativa ricaduta didattica, i docenti 

tutor potranno partecipare alla domanda di selezione per un solo modulo ed esclusivamente 
per l’ordine di scuola di appartenenza;  

- n. 1 docente tutor (per 40 ore ca.) per il modulo Giochi d’acqua;  
- n. 1 docente tutor aggiuntivo per i moduli Avvicinarsi alla vela e Col vento in poppa (15 h + 

15 h) 
- n. 8 docenti per selezione partecipanti (per 10 ore ca.), possibilmente coincidenti con i 

docenti tutor; 
- n. 2 docenti responsabili elaborazione report e monitoraggio (per 40 h ca.) 
- n. 2 docenti per incontri e seminari (30 h ca.) 
-   

 I compensi sono stati commisurati alle ore e alle attività che saranno svolte secondo disposizioni 
Regione Campania e del CCNL.  

 Le attività laboratoriali si svolgeranno secondo il calendario che si allega.  
 Il calendario stabilito dal Gruppo di Coordinamento è vincolante ai fini dell’accettazione 

dell’incarico. 
 Le tabelle di valutazione dei titoli e delle esperienze lavorative sono state elaborate in relazione 

alle tipologie di intervento.  
 A parità di punteggio, si darà priorità al docente più giovane. 
 Il personale Ata sarà selezionato secondo i criteri individuati nella Contrattazione di Istituto per il 

conferimento degli incarichi. 
 Il presente Regolamento costituisce parte integrante degli Avvisi interni. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

 

 
 
 

 

 
Figure di piano 
Incarico Selezione Ore e compensi 
A. Progettazione interna Attività già espletata, da 

completare con progettazione 
operativa e interventi in corso 
d’opera 

- Liberata Sannino 70 h x € 23,22  
- Francesca de Luca 20 h x € 23,22   
 

B. Coordinatore interno 
 

Attività in corso d’opera - Francesca de Luca 60 h x € 23,22   

C. Responsabile report e 
monitoraggio 
 

2 figure da individuare con 
bando interno 
 

80 h x € 23,22   
 

D. Incontri e seminari 2 figure da individuare con 
bando interno 

60 h x € 23,22  

E. Tutor 9 figure da individuare con 
bando interno 

280 h x € 23,22  

F. Docenti selezione 
partecipanti 

8 figure da individuare con 
bando interno 

80 h x 23,22 

 
Personale Ata 
 
Assistenti Amministrativi 
 

Da individuare con bando 
interno 

70 h x € 19,24 

Collaboratori scolastici Da individuare con bando 
interno 

190 h x € 16,59  
 

 
Direzione e rendicontazione 
 
DS 
 

  60 h x € 25,00 

Dsga  60 h x € 24,55  
 

 
 

TIPOLOGIA DEGLI INCARICHI INTERNI 
 
A. Progettazione e ideazione  
 
- predisposizione della fase istruttoria di partecipazione al progetto 
- elaborazione della progettazione esecutiva  
- interventi in corso d’opera 
 
B. Coordinatore  
 
- coordina le diverse figure coinvolte nel progetto: associazioni, esperti, tutor interni, personale Ata 
- collabora alla fase del monitoraggio 
- collabora all’organizzazione degli incontri e dei seminari/manifestazione finale 
- elabora un piano per le pubblicazioni finali  
 
C. Responsabile elaborazione report e monitoraggio  
 
Ø Responsabile elaborazione report  
• provvede a inserire i dati piattaforma attivata dalla Regione Campania in collaborazione con la 

segreteria dell’Istituto; 
• predispone una verifica dell’impatto progettuale sull’organizzazione scolastica 

2 – RISORSE INTERNE 



 
    

 

 
 
 

• verifica la comunicazione relativa al progetto attraverso i diversi mezzi utilizzati (web, brochure, 
comunicati …) 

• collabora alla comunicazione  
• si interfaccia con i diversi soggetti impegnati nel progetto (tutor, esperti, coordinatore…) al fine della 

diffusione di buone pratiche e condivisione delle esperienze 
• partecipa, su richiesta, alle riunioni del gruppo di coordinamento.  

 
Ø Responsabile elaborazione monitoraggio  
• raccoglie i dati e verifica periodicamente i risultati previsti dal progetto attraverso la predisposizione 

di indicatori in relazione agli alunni (apprendimento e socializzazione), ai docenti (ricaduta didattica e 
organizzativa), al territorio (partecipazione e grado di soddisfazione) 

• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 
• segue l’andamento didattico e relazionale degli alunni BES, contatta i Servizi Sociali per particolari 

esigenze; 
• predispone una scheda di ingresso e una finale sulle competenze trasversali (in collaborazione con i 

tutor, i coordinatori di classe); 
• organizza incontri di sensibilizzazione, eventi, manifestazioni, iniziative nell’istituto e nel territorio 

d’intesa con le altre figure di piano e con le figure esterne relatori di seminari su tematiche specifiche 
• coordina le diverse risorse umane che partecipano all'azione (in collaborazione con il coordinatore);  
• predispone il materiale per il report finale; 

D. Incontri e seminari  
 

• organizza incontri di sensibilizzazione, eventi, manifestazioni, iniziative nell’istituto e nel territorio 
• organizza, d’intesa con le figure di piano, seminari su tematiche specifiche 
• organizza e segue i gruppi di partecipanti 
• organizza e segue la manifestazione finale(rappresentazione teatrale)  

E./F. Tutor/selezione partecipanti  
 

• provvede a interagire con l’esperto esterno e  facilita i processi di apprendimento; 
• seleziona i partecipanti al modulo attraverso l’elaborazione di griglie (in collaborazione con i 

tutor del monitoraggio, i coordinatori di classe e il responsabile del report); 
• predispone la stesura del patto formativo, accoglie i genitori per sottoporre loro il patto, 

fornendo le spiegazioni inerenti orari, luogo di svolgimento, attività del modulo ecc…;  
• mantiene il contatto con il Consiglio di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curriculare; 
• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario di inizio e fine della lezione;  
• segnala in tempo reale se il numero dei partecipanti scende di oltre un terzo del minimo o dello 

standard previsto; 
• adotta la scheda di ingresso e finale sulle competenze trasversali (predisposta in collaborazione 

con il tutor del monitoraggio, i coordinatori di classe, il responsabile del report); 
• partecipa, su richiesta, alle riunioni del gruppo di coordinamento, fornendo il diario di bordo e 

relazioni in itinere e finale del modulo; 
• segue gli alunni per tutta la durata del modulo partecipanti; 
• predispone, insieme al docente esperto, la richiesta di materiali per i partecipanti ed eventuali 

visite d’istruzione; 
• collabora con il docente-report e con il referente dei seminari; 
• cura la documentazione didattica con mezzi cartacei e digitali. 

 
 



 
    

 

 
 
 

Direzione e rendicontazione 
 

• Ds: direzione e valutazione finale dell’operazione e del progetto 
• Il Dsga avrà cura di predisporre: 

- le Convenzioni con le Associazioni 
- stipulare i contratti con gli esperti, con i docenti, con il personale Ata 
- acquistare i materiali utili al funzionamento in collaborazione con AA 
- predisporre il monitoraggio fisico-finanziario, nonché la rendicontazione  

 
Personale Ata 

• Gli Assistenti Amministrativi: 
- forniranno i materiali richiesti dagli esperti e dai docenti 
- garantiranno l’apertura degli uffici per i contatti con l’utenza durante l’intero funzionamento dei 
laboratori 
- predisporranno fotocopie e altri servizi utili al funzionamento dei laboratori 

• I collaboratori scolastici assicureranno: 
- la consueta vigilanza e sorveglianza 
- l’apertura e chiusura dei cancelli 
- la sistemazione delle aule.      
 

Per tutto ciò che non è indicato, gli assistenti amministrativi e i collaboratori scolastici rispetteranno le 
mansioni previste dal Piano Ata.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

 

 
 
 

3 – RISORSE ESTERNE  
 

 E’ PREVISTA LA SELEZIONE ESTERNA (attraverso convenzioni con associazioni) per: 
- Sostegno a utenza disagiata (supporto psicologi) 
- Orientamento  
- Manifestazione finale con spettacolo teatrale a scuola 
- Pubblicizzazione (progettazione grafica, stampa e realizzazione di materiali attraverso 

l’affidamento esterno del servizio 
 Con le Associazioni sono stati stipulati Accordi di partenariato in fase istruttoria.  
 In fase operativa saranno stipulate Convenzioni con indicazione dei costi ammissibili e 

individuazione degli esperti esterni che saranno invitati a stipulare un contratto.  
 

TIPOLOGIA DEGLI INCARICHI ESTERNI 
 
 
1. Sostegno a utenza disagiata 
 

• Offrire una concreta possibilità ai bambini di studiare insieme, con il supporto di figure educative  
che possano rappresentare un punto di riferimento per l’utenza disagiata. 

• Valorizzare la singolarità di ogni minore per individuare percorsi educativi adeguati, in riferimento 
a specifiche situazioni, quali: difficoltà di inserimento nell'ambiente scuola; problemi nella 
socializzazione con i coetanei. 

• Offrire ai bambini la possibilità di scoprire le proprie potenzialità e le proprie attitudini, 
implementando il senso di autostima e di autoefficacia. 

2. Orientamento  
 

• Monitorare l’interesse e la motivazione dei partecipanti dei vari moduli 
• Organizzare colloqui di gruppo con i partecipanti dei vari moduli 

3. Manifestazione finale 
 

• Rappresentazione teatrale affidata ad associazione in coerenza con le finalità del progetto 

4. Pubblicizzazione   
 

• Pubblicizzazioni iniziali e finali relative a: opuscoli, e-book, video, presentazioni digitali e altro che 
saranno affidate a ditte/esperti esterni con supporto alla progettazione grafica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

 

 
 
 

 
4 - CALENDARI DEI MODULI  

 

 
 
I Moduli si svolgeranno nei seguenti giorni: 
 

17/03/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 Modulo 1: Avvicinarsi 

alla vela 

4 incontri teorici/6 in mare 

 

 

24/03/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
31/03/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
07/04/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
21/04/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
28/04/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
05/05/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 

12/05/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
19/05/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
26/05/2020 MARTEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30  

 
11/02/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 Modulo 2: Mamme in 

movimento 

 

  

18/02/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 

03/03/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 

10/03/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 

07/03/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 

24/03/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 

31/03/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 

07/04/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 

21/04/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30 
28/04/2020 MARTEDI’ Dalle 09.30 alle 12.30  

                                            
 

15/02/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 Modulo 3: Alla ricerca 

dell’armonia  

(l’alfabeto musicale) 

22/02/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 
29/02/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 
07/03/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 
14/03/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 

Modulo Titolo del modulo 
 

Ore orari 

M1 Avvicinarsi alla vela 30 13.30/16.30  
M2 Mamme in movimento 30 09.00/12.00 
M3 Alla ricerca dell’armonia (l’alfabeto musicale) 30 09.00/12.00 
M4 Animatite 30 14.00/17.00 
M5 Faccia… moci belli (laboratori per crescere) 30 14.00/17.00 
M6 Parole e musica 30 14.00/17.00 
M7 Col vento in poppa 30 13.30/16.30 
M8 Giochi d’acqua 40 09.30/12.30 



 
    

 

 
 
 

21/03/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 

 
 

28/03/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 
04/04/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 
11/04/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 
18/04/2020 SABATO Dalle 09.30 alle 12.30 

 
 

10/02/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 Modulo 4: Animatite

 
 

17/02/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
02/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
09/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
16/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
23/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
30/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

06/04/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

20/04/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

27/04/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

 
13/03/2020 

 

VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 Modulo 5: Faccia… moci 

belli 

(laboratori per crescere) 

 

 
 

20/03/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

27/03/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

03/04/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

17/04/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

24/04/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

08/05/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

15/05/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

22/05/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

29/05/2020 VENERDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

 
10/02/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 Modulo 6: Parole e 

musica 

 

 

17/02/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
02/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
09/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
16/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
23/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 
30/03/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

06/04/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

20/04/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

27/04/2020 LUNEDI’ Dalle 14.00 alle 17.00 

 
19/03/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 Modulo 7: Col vento in 
26/03/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 



 
    

 

 
 
 

02/04/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 poppa 

4 incontri teorici/6 in mare 

 

 

16/04/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
23/04/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
30/04/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
07/05/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
14/05/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
21/05/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 
28/05/2020 GIOVEDI’ Dalle 13.30 alle 16.30 

 
 

16/06/2020 MARTEDI’ Dalle 10.00 alle 13.00 Modulo 8: Giochi d’acqua 

 

17/06/2020 MERCOLEDÌ Dalle 10.00 alle 13.00 

18/06/2020 GIOVEDI’ Dalle 10.00 alle 13.00 

19/06/2020 VENERDÌ Dalle 10.00 alle 13.00  

23/06/2020 MARTEDI’ Dalle 10.00 alle 13.00 

24/06/2020 MERCOLEDÌ Dalle 09.00 alle 13.00 

25/06/2020 GIOVEDÌ Dalle 10.00 alle 13.00 

26/06/2020 VENERDÌ Dalle 10.00 alle 13.00 

29/06/2020 LUNEDI’ Dalle 10.00 alle 12.00 

30/07/2020 MARTEDI’ Dalle 09.00 alle 13.00 

01/07/2020 MERCOLEDÌ Dalle 10.00 alle 13.00 

02/07/2020 GIOVEDÌ Dalle 10.00 alle 13.00 

03/07/2020 VENERDÌ Dalle 10.00 alle 13.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
    

 

 
 
 

5 - ASSOCIAZIONE MODULI ALLE CLASSI 
 

In seguito all’approvazione del Regolamento progetti d’Istituto (Delibera n. 122 del Consiglio di Istituto 
del 21 ottobre 2019 che si allega), con cui sono stati definiti i criteri delle classi partecipanti, ai progetti, 
al progetto “Scuola Viva 4” parteciperanno le classi (in orizzontale) che non hanno già partecipato al 
“PON Beni Architettonici”, al progetto “Legami, fili e intrecci” e che non parteciperanno a un progetto 
extracurricolare. La selezione degli alunni provenienti dai diversi gruppi classe (in orizzontale), sarà 
affidata ai coordinatori di classe e ai tutor che selezioneranno gli alunni partecipanti. Pertanto si delinea la 
seguente associazione dei moduli alle classi: 
 
 

Scuola Viva - Scuola primaria 
Classi e moduli assegnati 

Modulo 1: Avvicinarsi alla vela Classi 5° primaria Santa Rosa 

Modulo 7: Col vento in poppa 

Modulo 3: Alla ricerca dell’armonia  Classi 4° primaria Santa Rosa 
(salvo assenza presentazione della candidatura) 

Modulo 4: Animatite Classi 1° secondaria Lago di Scanno 
Modulo 6: Parole e musica 

Modulo 5: Faccia… moci belli Classi 2° secondaria Lotto O 

Modulo 8: Giochi d’acqua Classi 2° primaria Lotto O 

Modulo 2: Mamme in movimento Genitori dei plessi 

 
 
 
Il Dirigente scolastico  
Gaetano Marchesano 
 


